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1 Allgemeine Bedienung

1 Allgemeine Bedienung

EFZ 365

Profil

inkauf
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+ Neu

= Einkauf

EINKAUF

EINKAUF

Stammdaten
Beschaffung
Auswertungsn
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1 Allgemeine Bedienung

1 - Ubersicht bereits erfasster Daten mit Filterfunktionen

Einkaufsrechnungen

<
Rechnr. Lief. Buchungsda... [Lieferant
M J Jea | v

DE123095DN00000028 > Gré'BaraIsoderglaich
DE123095DN00000027 -

> GrifBerals
DE123095DN00000026
DE123095DN00000024 < Klsiner als oder gleich
DE123095DN00000020 < Klainerals
DE123095DN00000018 — Gleich
DE123095DN00000015 . .

i = Nicht gleich

DE123095DN00000003 [

2 - Zuletzt gelesene - ...

3 - Zurtick zur vorhergehenden Seite - Ausgang
4 - Erfassungsmaske

5 — Werkzeugleiste

6 - Aktionsmenu

Aktionen in der Aktionsleiste

Tastenkombination|[Aktion [symbol
Esc+N Neu “
Esc+ B Speichem “m
Esc+C Anlegen “
Esc+D Léschen “E
Esc+E Abbrechen
Esc+Alt+U sutualisieren|| G
Esc+Alt+P Dirucken E:
Esc+Alt+A Anlagen ﬁ
Esc=Alt+C Kommentare | @9
Esc+ Strg+ P ) 1
Esc + Sirg + L “Expol‘tleren s

1.2 Symboleinnerhalb der Eingabemasken

-3

Fuhrt zur jeweilen Stammdatenverwaltung.

@ Aktiviert die Feldsuche — ESC + L

Offnet erweiterte Moglichkeiten zu dem betreffenden Feld, z.B. Eigenschaften




1 Allgemeine Bedienung

1.3 Tastaturbedienung

Da je nach verwendeten Web-Browser unterschiedliche Kurztasten bereits belegt sind bzw. i.d.R. ein
Eingabefeld aktiviert ist, verwendet BRZ 365 Finance die ESC-Taste zuséatzlich zum Tastenkirzel:

Esc+ N MNeu
Esc+ B Speichern @
Esc+ C Anlegen
Esc+ D Laschen
Esc+E Abbrechen
Esc+Alt« U Aktualisieren G
Esc+Alt+ P Drucken  [[r=
Esc+Alt+A Anlagen &
Esc+ Alt+ C Kommentare | @
Esc + Strg + P .

Esc+ Strg + L Exportieren || {13

1.4 Weitere Hilfefunktionen

Aufruf der Programmbhilfe und des Onlinehilfe-Center:

Onlinehilfe-Center

B Onlinehilfe-Center: Zugriff auf Prozessbeschreibungen, Handbicher und Support
B Abkurzungen: Abkurzungsubersicht
B Feldhilfe / ESC+F1 im Feld: Beschreibung des Feldes der Basissoftware

Aufruf der spezifischen Prozesshilfe direkt aus den Prozessen:

® @

ER freigeben Anzahlungsbuchhaltung




2 Administration

2 Administration

2.1 Neues Unternehmen einrichten

Beispiel anhand Finanzbuchhaltung:

Frz zex \
. n
Finsnzbucthaltung = Administration
Kundenbuchhaltung .
Lisferantenbuchhaltung SYSTEMADMINISTRATION  BUCHHALTUNGSMODELL  DSGVO  UPDATENOTES
Betrisbsabrechnung -
SYSTEMADMINISTRATION

l Unternehmen einrichten I

Stammdaten

IMEINE STARTSEITEN
H Neu

E@ Unternehmen einrichten

Unternehmen

(B
&)—E&)

Organisation

®

Joumnal ergfinen

Kassen

Bankkonten

Geschaftsjanhre eroffnen

Periode erofinen

2.1.1 Unternehmen

Frz ses
Unternehmen
+ 44 Unternehmen
Urcerme.. | an
g B .
0 oeo
Kursbeseich
0 MO DEMO
Stammdaten
Stammdaten
Algemeine Angaben
kgl Frmenits i
> BR -+ 2
st OO T— fa—
Urspr Selbstzerticiorung
Logo
Musterbau GmbH
Vg
== N
O KI
A N
Lt
| .
Zuletzt Gelesene Scree € 2022072 0 Hochgelade * Datei auswihlen X Entfernen

Jana Haromann  Buchhalter

Rechtsform

Bundesiand

wmwseest D Y. @ Q

Standsrd

Rechtliche Daten

[

= auswane <
Toots <a
HiLFE <

DIAGNOSE

LIe) x|

B

B Die Empfehlung ist ein Unternehmen neu anzulegen. Dazu wird Giber ESC + N eine leere Maske
erzeugt. Es muss zwingend eine zweistellige Nummer, der Unternehmensname, die Rechtsordnung
(GER), das Buchhaltungsmodell, das Geschaftsjahr, die Wahrung, der Kontencode und eine

Adresse hinterlegt werden.

B Eine Musterfirma wird jedoch durch BRZ vorkonfiguriert.

Diese enthéalt

Parametrisierung. Der Kontenplan BKR und Kostenartenplan BKA ist enthalten.

die wesentliche

B Ein neues Unternehmen anlegen, kann durch Kopieren des Musterunternehmen erfolgen.




2 Administration

B Um einen Datensatz zu kopieren, muss die Unternehmensnummer und die Bezeichnung des
Musterunternehmen Uberschrieben werden. Es ist darauf zu achten, dass alle unternehmens-
spezifischen Daten geandert bzw. eingetragen werden.

B Die Rechtsordnung ist ein mit dem Unternehmen verbundener Code der die Zuweisung von
vordefinierten Regeln und Parametern, die fir die Einhaltung landesspezifischer rechtlicher
Anforderungen erforderlich sind, ermdglicht. Dieser Code kann Kalkulationsregeln, Gesetzliche
Erklarungen und Meldungen, die Steuerverwaltung etc. umfassen.

B Im Feld Grundkapital kann die Wahrung definiert, in der das Stammkapital des Unternehmens
ausgedrtickt wird und der entsprechende Wert hinterlegt werden.

B DerFirmensitz bleibt im ersten Schritt leer, da es zuerst ein Standort angelegt werden muss. Dieser
wird im zweiten Schritt angelegt und danach dem Unternehmen zugewiesen.

B Ein Firmensitz ist jedoch zwingend fir das Unternehmen anzugeben, sonst kdnnen keine
Buchungen erfolgen. Um nun einen neuen Standort flr den neuen Mandanten zu erstellen wird
der Pfeil im Feld betatigt.

Firmensitz

- 400 Q :

Rohbau Sportanlage

B Die eindeutige Partnernummer ist fir unsere Rechtsordnung nicht relevant. Sie wird in Frankreich
in Verbindung mit der SIREN Nummer genutzt.

B Bundesland muss gewahlt werden, da es bei der Versendung der USTVA (Umsatzsteuer-
Voranmeldung) mit der Steuernummer abgeglichen wird.

B Es gibt keine Einschrankungen hinsichtlich der gangigen Dateiformate (Bilddateien) fiir die
Hinterlegung des Logos.

Buchh.

Buchhaltung

Buchhaltungsmodell * Dat. erst. Geschftsjahr * Buchhaltungswéhrung *  Kontencode * Aktivitat Geographisch Geratemiete %
-+ GER Q: 01.01.21 # = EUR Q: sTD Q: - Q: = Q: 0,00

Buchn.modell Deurschiand EURO Unternehmen

Teparaturzuschiag

0.00

B Das Datum des ersten Geschaftsjahres muss angegeben werden, bevor das Unternehmen
angelegt wird (bezgl. der Datenmigration ggf. mit dem vorherigen Geschaftsjahr starten).

Standard ~
Al > Parameser > Organisatienssirukiur
e
- Meldung (7 X
74 4 4 Unternehmen g
®  Stammdaten  Buchh. d i tandor
der Nummerierung von Belegen zu
o 3 nn ein Unternehmen -Code bereits in die
Unternehmen * Kurzbezeichnung | tsprechenden Zahler eingfiigt wurde, ist es
| J Code
0 Q: DEMO BEMO e e Unternehmen -Code mit
| | Codelange abweichend zu 2 anzulegen.Wenn 5Sie trotzdem
fortfahren méchten, muss (Haupt-)Administrator einen
abweichenden Wert furdie Parameter CPYMINLEN und
CPYMAXLEN erfassen. Die Nummerierung der Belege mit
eingebundenen Code Unternehmenerganzt dann Codes
Unternehmen kirzer als 2 mit Zeichen _
Stammdaten
Stammdaten
echtsordnung * Rechtsform
- GRR Qi
eutscniana
Allgemeine Angaben
Grundkapital Firmensitz Land * Steuernr. Ui b Eindeutige Part:
- EBR Qi - Q: - DE Qi
Deutschland
EU-Ust -ldNr. (hterscheidungsnummer Intrastat Bundesland
[ Urspr. Selbstzertifizierung ad Qi
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B Das Feld Buchhaltungsmodell ist fiir die juristischen Unternehmen erforderlich und definiert den
Kontenplan, die Wahrung, die Dimensionen wie Kostenstelle, Kostentrager, etc. fir das
Unternehmen.

B Der Kontencode ist ein Standardwert, der bei der Zusammenstellung der Buchhaltungsbelege
verwendet wird. Er referenziert eine Tabelle mit bestimmten Elementen (Sammelkonten, Konten
und Kontenteile), die der Bestimmung der zu buchenden Buchhaltungsbelege dienen. Auch er ist
nicht &nderbar.

B Die Dimensionen sind vorkonfiguriert und sind unverandert zu ibernehmen.

Adressen ~

Adressen

Q
Adresse

Detail

Bezeichnung  Musterbau GmbH
land - DE Q'
Bezeichnung  Deutschland

Stralle/ Pf.  RollnerstraBBe 180

90425 Qi
tadi  NUrnberg Q:
e Www.musterbau-gmbh.net

Externe

Standardadresse

B Wurden mindestens Bezeichnung und Kurzbezeichnung und Datum des ersten Geschéaftsjahres

W
eingetragen, wird Uber den Haken . in der Werkzeugleiste der oder ESC + C das neue
Unternehmen angelegt. Danach wird der zugehdérige Standort eingerichtet.

Detail
Code 01
Bezeichnung  Musterbau GmbH
land = DE Q:

o ——

I Stralle/ Pf. Rollnerstralie 180 I

90425 Q:
Narnberg Q:

. musterbau-gmbh.net

Externe
Standardadresse
Telefon

Telefon 1 (+49)09114711
Fax
Telefon 2
Mabil 1
Mobil 2
E-Mail
E-Mail E-Mail 2
info@musterbau-gmbh.net qQ: Q:

B Der Adresscode muss innerhalb eines Unternehmens eindeutig sein. Fir jedes Unternehmen
muss mindestens eine Adresse erfasst und als Standardadresse festgelegt werden.

B Telefonnummern sind in folgendem Format und ohne Leerzeichen einzutragen: (+49)8123936890;
andernfalls erscheint die folgende Meldung:


https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FCT/GESCAC.htm

2 Administration

Telefon 1 | +49 8123 936892

Der erfasste Wert genigr niche

B Um Steuermeldungen zu generieren, missen folgende Angaben zwingend hinterlegt sein

€3 FehlerinFeld "Unternehmen" X

Die Unternehmenseinstellungen sind nicht vollstandig. Sie missen
mindestens folgende Angaben machen:

H -Unternehmensname

-Strafie, Postleitzahl und Stadt

| -Bundesland

Bitte priifen Sie die rechtl. Stammdaten des Unternehmens.

18 |

B Bestehende Adressen kdnnen Uber die erweiterten Moglichkeiten geléscht werden. Dies funktioniert
aber nur, wenn sie keiner Bankverbindung zugeordnet wurden.

Adressen

Adressen

PoQ

T

1 2f01

+ EiﬂfﬁgBl‘l Aktionen
L

Popup-Ansicht

Code Bezeichnung

01 | BRZ Deutschland GmbH

Land Bezeichnung
Bankverbindung ~
1 ilpE Q! DEG? 76080040 0105156800 Q: EUrR Qi cCommerzbank vormals Dresdner B Musterbau GmbH
ER Qi Q E - Q: Q:

B ImFeld Kontonummer muss die BLZ + die Kontonummer eingegeben werden, bzw. die IBAN ohne
die ersten vier Zeichen. Diese vier Zeichen ermittelt das System automatisch im Feld IBAN-Pré&fix.

B Die restlichen Felder fiillen sich anschlieBend automatisch.
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Kontakte ~
iQ -
e =

1 i|o i Genau

2 |02 £ Maller

3 ilos i Mustermann

B Q

Anreds | Herr -

Name® Genau

jorname | Wil

Kostenstellenleiter -

Mobil

Standardkontake

Datenschutzbesufragter [

Die Kontakttabelle ist eine Modullubergreifende Tabelle. Alle Kontakte haben eine Nummer, die nur
einmal vergeben werden kann. Es besteht die Mdglichkeit ein Kontakt zum Bsp. mehreren Lieferanten
zuzuordnen (Handelsvertreter) oder einen Bauleiter mehren Kostenstellen.

Alle Parameter Organisationsstruktur

71 14 L+ Unternehmen

@  stammdaten Buchh. Adressen Bankverbindung Kontakte Sonstige Stan:iorte
Standorte

Standorthierarchie

B8 Liste anzeigen

30
ERZ ARGE DEMO
1

e
g

300

BRZ ARGE DEMO

Standorte ~
Standorthierarchie
L Grafik anzeigen  § o
e S = S [
13 o2 DE 20 Musterbau GmbH 0:20- 2 gif
2§ 1|20 200 DE 200 Musterbau 020 1-20200

1 siteprinc git
3|

B Die Standorte kénnen als Grafik oder als Liste angezeigt werden.

B Wurden alle Anpassungen des Unternehmens vorgenommen kann tber die Diskette m
gespeichert werden.

Al 5 Parameter ) Orgsnisstonssiruktur =

Rechtliche Daten ! >

T+ ¢ . Unternehmen

[ stammdaten  Buchh.  Adressen  Bankverbindung  Kontakte  Standorte

B Unter rechtliche Daten werden die rechtlichen Informationen zum Unternehmen erfasst. Wobei die
EU UST ID dabei zwingend ist. Die Hinterlegung dient der Information und auf diese kann an
anderer Stelle des Programms zugegriffen werden.
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T

Rechtliche Daten Deutschland

TooLs <
Allgemein

HILFE <
Bundesland Teilnehmernr. DiAGNOSE . <
- 09 Qi

Steuerverwaltung

i Q
10

DE 224932958 1000036 Q i Finanzame Niirnberg 123443845
Q:

B

2 i0

Loskasen
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2.1.2 Organisation

B Die Empfehlung ist einen neuen Standort neu anzulegen und nicht zu kopieren.
® Anlage iiber das oder ESC + N

T S —

71 L. Standorte

@  Stammdaten  Buchh.  Adressen  Bankverbindung  Kontakte
o
W x £
Organisation  Bezelchnung,
200 Qi Musterbeu
Stammdaten ~
Kurzbezeichnung Land Steernr. Standore A
Musterbeu o x i s Qs [ Urspr. Selbstzertifizierung
Deusen
Buchh. ~
Buchhaltung

Buchhaltungsstandort 200 Q:
II _
1 Q:
2 KTR Qi
3 ART Qi
PR entar Qi
5 PI ojekt Qi
6 i mar jen— Qi
7 Qi

B Als Juristische Person wird das Unternehmen hinterlegt welches zuvor in Punkt 1.1.1. angelegt
wurde.

B Bei Buchhaltungsstandort wird der Haken gesetzt, wenn es sich um den Firmensitz bzw. einen
eigenen Buchhaltungsstandort handelt. Ein Unternehmen kann mehrere Standorte (auch mit
eigener Buchfuihrung) besitzen, jedoch muss mindestens den Firmensitz als Standort hinterlegt

haben.
Adressen ~
iQ s
N

1 3o
I

Detail

£e/Pi Rolinerstrasse 180

ri | 50425 Q:
o Normoerg Qi

Wi musterbau-gmbh net

Bankverbindung N
m um——-
1 iloe Qi DESS 76080040 0105156800 Qi gur QF Commerzoank vormals Dresdner B Musterbau
2 3 Q: Q: - Q Q:
‘ :

B Bei mehreren Standorten fir ein Unternehmen kénnen fiir jeden Standort Bankverbindungen
hinterlegt werden

B Wurden alle Eintragungen vorgenommen wird Uber den Haken
Standort angelegt.

in der Werkzeugleiste der neue
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2.1.3 Journale

N IR - S )

7144 Journalcodes

e
@ ~ T s
o {

B #

Allgemein
-
Kassenbestand - + Qi * Qi & Akt + Qi
T
v i|BKR '] 80000 1§ Gutheoen bei Kredzmsout |

B Fuirdie Kasse und jedes Bankkonto sollte ein eigenes Journal angelegt werden. Diese kdnnen nach
dem ersten Bebuchen nicht mehr geéndert werden. Der Journalcode ist 5stellig — Empfehlung
UNBA#.

B Die Bankkonten benétigen ein Journal fur die Transaktionen und fur die Geldverrechnung.

B Fluss wird nur fur Konsolidierungskonten verwendet

2.1.4 Bankkonten

e > SEmme ? Bucnallungsiabelien Persongnkorien Standard ~
|

@ Algemein Verwaltung Schecks

o

o N7 NS s <
. TooLs <
cods * Sazeichnung
20841 Qi | 760800400105156800 HiFE <
DIAGNOSE. <
Allgemein ~
Identitat C
“ o Q: L]
@ 4
Telsf Ld
and & DE Qi Fax &
Deutschiand
Possizan Q:
adr
Kozt
o | 76050101 0011223344 iche
sic | SSKNDEZTION
/EAN DEES7E0501010011223344

B Der Code fir die Bank hat eine maximale Anzahl von 5 Stellen und kann alphanumerisch erstellt
werden.

B Im Feld Bezeichnung ist ein sprechender Titel von Vorteil.

B Das Feld Kontonummer und BIC ist zwingend zu fillen, sonst wird keine bzw. eine fehlerhafte
Bankdatei erstellt.
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Verwaltung -~
Zugriffscode *
- Qi Q: 20 Qi
Musteroau T
Einliis. Fern-/Platzscheck [ Uberw. n. Fall.dat. a] isung nach Falligkei

Journale

T T i Ty o
1 i Bank - 20BA1 Qi Bank DEBAN Qi Bank 180000 Q
2 | EinzulGsender Scneck * 208T1 Qi BankTransic DEBAN Qi Eank 182000 Q

Parameter Buchhaltung
Personenkontencode | = Qi
Kontencode * | STD Qi
Bank
R e Y
Euro

garn
berucksichtigt

Nein M

B Die Zuordnung von Organisation und Unternehmen ist fir den Kontoauszugsimport obligatorisch.

B Die Erfassung einer Kontoauszugskennung mit einem eindeutigen Code oder eine eindeutige
Zeichenkette mit der die Identifikation dieses Bankkontos im Kontoauszug angezeigt wird.

B Dieses Feld ist im Kontext des Kontoauszugsimports. Abhangig von den Einstellungen werden
diese Informationen vom Kontoauszugsimport verwendet, um das Bankkonto, das zur
Kontoauszugsdatei gehort, automatisch zu finden. Ublicherweise ist dies erforderlich, wenn
mehrere Kontoausziige fur verschiedene Konten einer Bank in einer Datei importiert werden.
Beispiel ,Bankleitzahl/Kontonummer®, wie in der STA-Datei verwendet.

B Fir jede Bank wird ein Geldverrechnungskonto und ein entsprechendes Journal Art ,Bank® und
seinzulésender Scheck angelegt. Das Journal ,Bank” steuert den Bankkontoauszugsimport in die
Bankerfassung zur weiteren Bearbeitung.

Zuordnung Ausgaben

Kontonummer Wihrung 1BAN
- EUR Q'

Bedingungen

Geschafesbedingungen Skontosatz Brifung Abstimmsumme

0.0) Nein -

Datei

Welterer Datensatz [ Batchverarbeitung

« Batchverarbeitung (Feld SCTPROLOT)

Ist diese Option ausgewahlt, wendet die Bank eine ung an (eine pro Zahiu

- Ist diese Option nicht ausgewahit, wendet die Bank eine Einzelbuchung an (eine Sollposition fur jede Zahlung)

K Diese Information wird bei der Erzeugung von 1 im SEPA-Format Entspricht dem Feld ‘BatchBooking’ in der xmi-
2| sl Datei

3 i arT =

s iy nuens Qi

s il Brojek Qi

B Prifung Abstimmsumme sollte auf ,Ja“ stehen, damit beim Buchen von Kontoauszuiigen eine
Abstimmung erfolgen kann

B Die Dateierweiterung ist notwendig, um elektronisch generierte Dateien zu erzeugen, die im
Bankprogramm verarbeitet werden.
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2.1.5 Kasse

alle > stimme > Buchhaltungstabellen Personenkonten

1 4L Kasse

Code * Bezeichnung Kurzbezeichnung
30K01 Q' Baukasse Baukasse
Einstellungen

Zugriffscode Organisation Unternehmen *

b Q 300 qQ: 30 Q

Parameter Buchhaltung

Journal % Konto # Personenkontencode

BAKAS QI - 160001 Qi i Q:
Wahrung * Kurstyp

= EUR Qi -

EURD

Kostenrechnung

Kostenstelle

Qi
2 E KTR Kostentrager Qi
3 i| ART Artikelnummer Qi
a | INV Inventar Qi
s i PR| Projekt Q!
6 Qi

5 Ergebnisse Anzeige: 10

-lm

Auch hier sollte ein eigenes Journal angelegt sein — Siehe 2.1.3

2.1.6 Geschéftsjahre

Um Geschéftsjahre zu er6ffnen

B auf den Button Erdffnung klicken

und im Anschluss die zu eréffnenden Geschaftsjahre auf ,Ja

Geschiftsjahre e me ¥ Buchhahun . Standard
00 7., L Verwaltung Geschiftsjahre Geschiftsjahr I. (£
4 10 . —
e Unternahmen ¥ . Buchlngakreis & e ¢
Kostenrecnnung ° Q] |Haupduch ° TooLs <
Demo
HILFE ¢
it
Details DiAGNOSE ¢
Bezeichnung Kurzbezeichnung Beginn ¢
1 0 EIRER] Offen G
2 0.m22 311222 offen S
3 =} &
[ ]

Erdffnung Geschaftsjahr

nternehmen  Typ Buchungskreis
10 Hauptbuch
EMO

Sonstige Buchungskreise

-I_

1} | Kostenrechnung

H [m]
Il
3 01.01.23 311223 Ja A4
2

“ TooLs <
HILFE -
DIAGNOSE.. <
s}
- Loslasen

m  Uber bestétigen
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2.1.7 Perioden
Um Perioden zu eréffnen

B auf den Button Eréffnung klicken und im Anschluss die zu eréffnenden Perioden auf ,Ja“ einstellen:

Perioden st ‘
 — Q0." x4, Perioden
©
4 Hauptouch T oty - wsiah * EreRArahraEeRn ErreRR e - .
; 1 Qi Hauptbuch - Qi 510 roous .
oEMO
a HILFE ¢
Report
3 otfen biagNosE ¢
» Kostenrechnung
o - Details
12 Ergebrisse Anzeige: 25 - < ]
1 1.2021 31012021 2| Offen Direkt - &
z 22021 28022021 | Offen Direkt - -
3 §o01.032021 31.03.2021 | Offen Direkt M &
4 B 30042021 £ Offen Direkt -
s 31052021 1) Offen Direkt -
3 30062021 2| Offen Direkt -
i 31.07.2021 [ Offen Direkt .
® 31082021 ) Offen Direkt -
L 30082021 £ Offen Direkt -
n 3102021 ) Offen Direkt -
" 30412021 9] Offen Direkt =
2 31122021 £ Offen Direke -
= " -
Erdffnung Periode
“ TooLs <
Unternehmen * Typ Buchungskreis
. F
10 Q: Hauptbuch HILFE A
DEMO DIAGNOSE. <
Sonstige Buchungskreise
iQq 'S ]

20 Ergebnisse Anzeige: 15 12 «
13 2 Offen 9 01.09.22 30.09.22 Ja ~ Nicht offen -
2 i 2 Offen 10 01.10.22 31.10.22 la ~ Nicht offen
R 2 Offen 11 01.11.22 30.11.22 Ja * Nicht offen
4 3 2 Offen 12 01.12.22 31.12.22 Ja * Nicht offen
s i 3 Nicht offen 1 01.01.23 31.01.23 Nein ~ Nicht offen
6 3 3 Nicht offen 2 01.02.23 28.02.23 Nein * Nicht offen
7 i 3 Nicht offen 3 01.03.23 31.03.23 Nein * Nicht offen
8 % 3 Nicht offen 4 01.0423 30.04.23 Nein * Nicht offen
9 i 3 Nicht offen 5 01.05.23 31.05.23 Nein ~ Nicht offen

10 3 3 Nicht offen & 01.06.23 30.06.23 Nein * Nicht offen

n i 3 Nicht offen 7 01.07.23 31.07.23 Nein * Nicht offen

m  Uber bestatigen

B Es werden automatisch 20 Perioden getffnet, wenn zwei Geschéftsjahre angelegt sind. Sollte das
nicht gewiinscht sein, kann tiber das Ja/ Nein Feld eigegrenzt werden.
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2.2 Unternehmensorganisation

Beispiel anhand Finanzbuchhaltung:

2

Finanzbuchhaltung P Ay . e .
==, Administration

Kundenbuchhaltung =

Lieferantenbuchhaltung SYSTEMADMINISTRATION ~ BUCHHALTUNGSMODELL  DSGVO  UPDATENOTES

Betriebsabrechnung

SYSTEMADMINISTRATION

Administration

I Organisation I
)l

o
0=0
cO3

Organisation

Benutzerverwaltung @ Definition Nummernkreise @ Organisationsstruktur

Benutzer Struktur Unternehmen

Menuberechtigung Zuweisung Organisation
Standortgruppen
Kontenplan

Buchungskreise

2.2.1 Benutzerverwaltung

2.2.1.1 Benutzer

Mit der Funktion Benutzer kénnen die angelegten Benutzer angezeigt werden. Neue Benutzer werden
von BRZ bereitgestellt. Anderungen sollten mit Sorgfalt vorgenommen werden, damit es zu keinen
Funktionseinschrankungen bei Benutzern kommt.

Neben den kundenspezifischen Benutzern werden hier auch spezifische sowie
generische Support und Schnittstellenbenutzer angezeigt, die z.B. fir die
Kommunikation mit dem Dokumentenmanagement (DMS) erforderlich sind.

Alle > Parameter > Benulzer

T 1 . L Benutzer

&) in or isati il Zugriff Konto Adressen Bankverbindung
. -
® % #£ A~

Code » Name

ADMCA  Q Kundenadministratar (Cloud) H Aktiv

Allgemein ~
Identitdt
DMS-Benutzerprofil

X3-Verbindung Web Service-Verbindung - Qi

(] Keine Verzeichnispriifung

Anmeldename * Branchencode Standardlager Workflow E-Mail-Adresse Standardtelefon
ADMCA Qi = Qi Qi Qi

Mendberechtigung Standardfax Zugriff Benutzerdrucker
- ADMCA Q i nd Qi Qi
Profil

-+ ADMCA Q

Kundenadminsitrator ...
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2.2.1.2 Menuberechtigung

Die Menuberichtigungen werden Uber die Benutzerrollen verwaltet. Eine Anpassung kann tUber BRZ
Consulting erfolgen.

2.2.2 Definition Nummernkreise

Nummernkreise werden vorkonfiguriert ausgeliefert und sollten nur bei Bedarf angepasst werden.

2.2.2.1 Struktur

Das Nummernformat kann unter Komponenten definiert werden:

Komponenten
iQ <"

ER

t| Konstante
£ Jahr -

T I NI

1

2

3 i| standort
4 i Sequenznummer
5

Sequenztyp
Standard
[ DB-Sequenz

() Gruppiert
Sonstiges
Rechtsordnung
[ Chrenologische Priifung 15 Riicksetzen -+ GER Qi

Deutschland

2.2.2.2 Zuweisung

Nummernkreise kénnen einzelnen Modulen der Anwendung zugewiesen werden.

| e Jana Hartmann Buchhatler  BRZ/MASTERTEST (D) Ty (@)

I=I'Z 365

Zuweisung Nummernkreise

%14+ Zuweisung Nummernkreise

Zuwelsung Nummernkrelse AUSWAHL

¢
Modul # Rechtsordnung Unternehmen TooLs ¢
Buchhaltung Personenkonten - s Qi = Qi HiLre ¢
23 Ergebnisse Anzeige: 25 - o DIAGNOSE ¢ 8
PoMein c
i Nein =
e Rechts =
Ale Rechis Nein B P
Al Rechs i Nein -
i Mein e
&

n i Quittung AcE a
FUP Q

SEPA Q Mein

DD Q Nein

2.2.3 Organisationsstruktur

2.2.3.1 Unternehmen

B Verweis auf die Unternehmenseinstellungen unter Punkt Unternehmen.

2.2.3.2 Organisationen

B Verweis auf die Organisationseinstellungen unter Punkt Organisationen.
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2.2.3.3 Standortgruppen

Standorte/Unternehmen

F 1 4 4 Standortgruppen

@ Gruppierung  Hierarchie
iy
o . # o~ A ¢
TooLs <
Gruppe »
W
10 Qi | pemo DEMO e ¢
DIAGNOSE, <
c
Gruppierung ~ =
Unternehmen ¢
iaq Ld
1 DEMO 00 LiE
2 i
Organisation
iQ <"
m
1
Hierarchie ~
Hierarchie Grupplerung
Zuletzt Gelesene 1 0 0 10 DE 10 DEMO
Organisationen . 1 110 10 DE 10 BEMO 010
E] 2 210 100 DE 100 EMO 111010
Unternehmen o e

B Mehrere Organisationen bzw. Standorte (i.S. Organisationen als Buchhaltungsstandort und
Standorte als Lagerstandort) kdnnen hier gruppiert werden. Der Schwerpunkt liegt aul3erhalb des

Rechnungswesens, da im Rechnungswesen die Organisationen bereits durch die Zuordnung zu
Unternehmen gruppiert werden.

2.2.3.4 Kontenplan

Kontenplan ; 4 i
00 ." ., Kontenplan Be

Code | Bezeichnuny Kurzbed

CONCETETE . . ceonen S -

T v v - .

00 KostenanenBKA [ — AUSWANL <
BKR ‘Sachkontenplan BKR Sachkor Komtenplan® Dezeichmung TOOLS: he
BKR Q:  sachkontenplan BKR : HiLFE <
DIAGNOSE. <
Plan ~
Identitat Kontenklassen C
z L]
Sachkonten  } Sachkonto i -+ GRR Qi GER 4
etschiand Deutschland -
Zugriffscede Standardklassen a
- Qi o
Verwaltung
1 3o 1
Ruckmeldung Allgemein Offene Posten 2 1 5
3 32 4
“ 3 a
s 34 7
Automatische Anlage il : X
Format 7 ils 3 2
L} A i
] Feste Linge Business Intelligence
Kontenformat + Hierarchie-Referenz
10# Ql Bl-Hierarchie

B Hinterlegt ist standardmafiig der Sachkontenplan BKR 2016 und der Kostenartenplan BKA 2016.
Diese sind miteinander gemappt.

B Es besteht die Mdglichkeit einen anderen Kontenplan zu hinterlegen. Ein Mapping zum
Kostenartenplan muss héndisch eingepflegt werden.

B Die Einrichtung eines weiteren Kontenplanes ist sehr zeitaufwendig. Dies ist nicht zu empfehlen.
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2.2.3.5 Buchungskreise

Buchungskreis ‘Q Standard +
00 . 71 4 & Buchungskreis B B
T v Buchungskreis A S AUsWAHL <

To0Ls <

BKA Kosten-Lestungs-Rechnung S
Hauptbuch
= WiLFE <
ten-Leistungs R DIAGNOSE. <

]
L)
4
Buchungskreistyp
Ld
&
Aligemein Kostenrechnung Budget Betriebliche Budgets Bestellobligo Konsolidierung
Verwaltung
Soll-/Haben-Gleichheit Zuordnung

Buchung ohne Dimension zuliss.
Plan und Dimensionen
Kontenplan + Anzahl Dimensionen

Qi 6

Dimension 2 « Dimension 3 + Dimension 4 * Dimension 5 + Dimension 6 *

* KIR Q& +» ART Qi -+ NV Q& * PRI Qi + MAR Qi
tenstelle Kostentrager Artikelnummer wentar Projek Mitarbeser

Vortragsbilanz

Zuletzt Gelesene

B Buchungskreis definiert die Art der Buchungen. Es wird in den Abschnitten Identitat/
Buchungskreistyp festgelegt, ob es sich um die externe bzw. interne Buchhaltung handelt.

B In der externen Buchhaltung ist Soll/ Haben-Gleichheit zwingend vorgeschrieben. Bei der
Kostenrechnung bzw. Planungsrechnung kann das unberticksichtigt bleiben, und kann, wenn
gewdulnscht, im Abschnitt Verwaltung eingestellt werden.

B Es werden die Vorgaben fur die interne bzw. externe Buchhaltung unter dem Abschnitt Plan und
Dimensionen definiert. Die Dimensionen missen bei Anlage des Unternehmens eingerichtet
werden. StandardméaRig sind vorhanden: Kostenstelle, Kostentrager, Artikelnummer, Inventar,
Projekt, Mitarbeiter.

Tt 1 L Benutzer

@ Allgemein  Organisation  Einstellungen  Zugriff  Konto  Adressen  Bankverbindung
-

Code * Name
ARGPA QF ARGEpartner i Aktiv

Allgsmein A
Identitat

DMs-Benutzerprofil

X3-Verbindung |1 Web Service-Verbindung [ Keine Verzeichnisprifung - Q

Anmeldename * Branchencode standardlager Workflow E-Mail-Adresse Standardtelefon
ARGPA Q: - Qi Qi Q:

Mengberechtigung Standaratax Zugrifr Benutzerdrucker

= ADMCA Qi i Q: Qi

Profil

- BRZPA Qi

Standarddrucker
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2.3 Einstellungen

ADMINISTRATION

Stammdaten

Unternehmen einrichten
Unternehmensorganisation
Einstellungen

Einstellungen

Hinweis: Anpassung tber die Funktion Detail beim jeweiligen Parameter moglich

2 Parametrisierung

Quellunternehmen USt-IdNr.
Hauptunternehmen Organsch.
Standard Beginn-Datum
Standard Ende-Datum
Merkmale
Anzahlungsbuchhaltung
Standard Bank
Zahlungstransaktion

Erlauterung

Eigene USt-IdNr. fur die Onlinetiberpriifung fremder USt-IdNr.
Haupt-Unternehmen bei einer Organschaft fiir die Umsatzsteuer
Beginn-Datum in Auswertungen (soweit nicht als Memo hinterlegt)
Ende-Datum in Auswertungen (soweit nicht als Memo hinterlegt)
Verwaltung der Merkmale fiir Offene Posten

Parameterisierung der Anzahlungsbuchhaltung

Standardbank fir Zahlungsverkehr

Standard Transaktion fir Zahlungsverkehr

@

Unter Einstellungen kdnnen zentrale und benutzeriibergreifende Einstellungen vorgenommen werden.

Der Zugriff auf die Parameter erfolgt dabei entweder direkt bzw. Gber den Aufruf der Detailfunktion:

F 1+ 4 1 Parameterwerte

Kapitel Rechtsordnung

CPT
Buchhaltung

iQ
||
1
2

VAT Steuerverwaltung

Unternehmen Organisation

igenschaften
Erweiterte Auswahl




3 Einkauf

3 Einkauf

3.1 Verwalten, bestellen, liefern, abrechnen und auswerten

-
ESE % cinkau

MEINE :

STARTSEITEN | ENkauF

+ Neu i
EINKAUF
Stammdaten
Beschaffung

Auswertungen
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3.2 Stammdaten

AL
*‘-,;f; Einkauf

EINKAUF

EINKAUF

Stammdaten
Beschaffung
Auswertungen

Stammdaten Einkauf

Stammdaten

Geschaftspariner Artikel-Lieferant

Lieferanten Artikel-Lieferant nach Projekt
Kunden Projekte

Artikel Kostenstellen

3.2.1 Geschéftspartner

Erfassung und Verwaltung der Geschéftspartner erfolgt im Bereich des Einkaufs - Stammdaten ->
Geschaftspartner.

Alle > Stsmme > Geschsftspartner ‘ Standard ~
T t ¢ 4 Geschaftspartner =3
A identitit  Adressen  Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte  Personenkonto/Unternehmen L
—
“' ABFRAGEN ~
Kategorie Geschaftspartner
: Q:
ToOLS ~ .
v
Identitat ~
Identitat
. C
Kurzbezeichnung Kirzel Land Sprache + wahrung % Wahrungsrechner
-
. 3 5 B - z =
DE Qi GER Qi EUR Q § iLE ~
Name1 Deutschland Deutsch EURO Feldhilre
Steuernr. EU-Ust.-ldNr. -
Funktionshilfe
Datensatzhilfe S
G DIAGNOSE.. ~
Taschenrechner
Rollen Debugger
Feldinformationen
Adressen ~
Adressen Telefon
i Q =z . Telefon 1
—
o : Telefon 2
Detail Mobil 1
Adresscode Mebil2
Bereichnung E-Mail w % Loslasen

Ein Geschéftspartner kann im Einkauf mehrere Rollen annehmen — eines Kunden oder einen
Lieferanten.
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3.2.2 Lieferanten

Die Verwaltung oder Anderung der Stammdaten eines bereits vorhandenen Lieferanten erfolgt im
Menupunkt Einkauf-> Stammdaten - Lieferant.

T o ¢ ¢ Lieferant .
[, ] Identitat Adressen Buchhaltung Bankverbindung Kontakte
— :

A ~ 4 ~ A ABFRAGEN v
DATEV v
Kategorie Lieferant
. . AKTIONEN v
i Qi AKtiv Qi
TooLs v
HILFE v
Identitit ~
DIAGNOSE.. v
Kurzbezeichnung Kirzel Land sprache % Wahrung % Steuernr. c
- DE Q' - GER Qi - EWR Qi =
Name 1 Deutschland Deutsch EURO
REX-Nummer EU-Ust.-ldNr.
(@]
Rollen
Adressen ~
iQ = . Telefon
e |
 : Fax
Detail Telefon 2
Adresscode Mobil 1
Bezeichnung Mobil 2

v % Loslosen

tand = DE Qi E-Mail

Das Anlegen eines neuen Lieferanten kann dort oder erfolgt durch die Konvertierung eines
Geschéftspartners im Mentpunkt Einkauf 2 Stammdaten 2 Geschéaftspartner.

Alle > Stémme > Geschéftspartner
F 4 o L Geschaftspartner
[, Identitat Adressen Buchhaltung Bankverbindung Kontakte Personenkonto / Unternehmen

Wahlen Sie dafiir den gewiinschten Eintrag in der Liste der Geschéftspartner aus und konvertieren Sie
diesen zum Lieferanten, indem Sie das Feld Lieferant betatigen.

3.2.3 Kunden

Fir den Kunden gelten im Wesentlichen die gleichen Beschreibungen wie fur den Lieferanten (s. dort).

T + o ¢ Kunde '
A Identitat  Adressen  Buchhaltung  Leistungsempfanger  Bankverbindung  Kontakte
— r

A x # ~ ' ABFRAGEN v
Kategorie Kunde DATEV ~
i Qi Aktiv Qi TooLs »
HILFE v
e DIAGNOSE.. v
Identitat ~
Identitit [&]
Name 1 Kurzbezeichnung Land Sprache * wahrung * Steuernr. &
+ DE Qi + GER Qi - EUR Qi
Kiirzel Deutschland Deutsch EUROD
EU-Ust.-ldNr. C
]
Rollen
Adressen ~
Adressen Telefon
i Q 7 Telefon 1
e
13 Telefon 2
Detail Mobil 1

Adresscode Mobil 2

Bezeichnung E-Mail

Land = Qi E-Mai Qi w ¥ Loslésen
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3.2.4 Artikel

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung der Stammdaten eines bereits vorhandenen Artikels erfolgt
im Mendpunkt Einkauf-> Stammdaten - Artikel.

T 1 L 4 Artikel
[,] Identitét MaReinheiten Buchhaltung Einkauf Lieferanten
—

A % # ~ “ TooLs ~
HILFE ~
Kategorie Artikelstatus »
SmE Q: . DIAGNOSE.. v
Artikel Bezeichnung s
Qi
(¢]
Identitat ~ -
=
Bild Statistikgruppen
Bild Statistikgruppe 1 Statistikgruppe 2 Statistikgruppe 3
- Qi = Qi = Q'
Eine Datei vom Server platzieren oder Auswhle + Datei
Statistikgruppe 4 Statistikgruppe 5
® Entfernen
- Qi = Qi
Sonstiges
GTIN
MaBeinheiten ~

MaReinheiten

Lagereinheit i inhei tor EK-LE
I Qi - Qi
Buchhaltung ~

Buchhaltung

Kontencode Steuerebene 1 w %K Loslésen

Definition der Verbrauchsgiter mit detaillierten Informationen, wie Mengen- und MaReinheiten inkl.
Umrechnungsfaktoren.

3.2.5 Artikel-Lieferant mit und ohne Projekt

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung der Stammdaten eines bereits vorhandenen Artikels erfolgt
im Menlpunkt Einkauf-> Stammdaten > Artikel-Lieferant / Artikel-Lieferant nach Projekt.

Beispiel nach Lieferant und Projekt:

Preiserfassung ~ Al » Einkauf o Preise

T 1+ 4 L PreiserfassungT20: Lieferant/Artikel/Projektpreis

Freisbiatt w FrerReods Praisbiatt Tleterant % Projeict %

oY e ai |- Qs a:
20 PPL22.0007 0208.22 Lieferant/Artikel/Proje.

120 PPL23-0013 11.07.23 Status

20 PPL22.0023 2207.23

20 PPL22.0041 100823

120 PPL23-0044 2007.23 40

20 PPL23-0048 03.10.23 Gilltigkeit

20 PPL22.0050 09.10.23

T20 PPL23-0053 121023 Gilltig von % Gilitig bis %

T20 PPL23-0054 17.10.23 [=: 1] =0

20 PPLI2.0055 121023

20 PPL22-0057 011023 4 Handelsrabatt Netto
120 PPL24-0002 01.03.24 Bruttc
20 PPL24-0012 0204.2¢ 5

20 PPL24.0018 080424 Produktpreis

T20 PPL24-0022 000424

i q =
T Qi Qi Qi

4 G »
Zuletzt Gelesene v
Abgelaufene Preislisten ~

Hinterlegung der Beschaffungskonditionen, bei Bedarf mit Bezug zur Baumaf3hahme (Projekt).
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3.2.6 Projekte

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung der Stammdaten eines bereits vorhandenen Artikels erfolgt
im Menidpunkt Einkauf-> Stammdaten = Projekte.

Alle 5 CRM > CRM-Akivititen 4 Standard +
T 1 4 L Projekt CNT:Baustellen Projekt e =3
A Adresse ¥
v —_—
TooLs v
] X #£ A
HILFE v
Organisation % Lfd. Nr. Benennung % Wahrung +
. . . . DIAGNOSE.. v
- Q Q: 3 d Q:
Baustellen-Lagerplatz Kostenstelle
- a
G
Adresse ~ =
Adresse Detail
Kunde * Adresscode Land Zusatz1
4 Q i [] Leistungsempfanger erstellen -+ Q: iy
Leistungsempfanger Bauvorhabel straie / P, Zusatz2
Qi
Postieitzahi
Qi
stadt

% Loslasen

3.2.7 Kostenstellen

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung der Stammdaten eines bereits vorhandenen Artikels erfolgt
im Menlpunkt Einkauf-> Stammdaten - Kostenstellen.

Alle Stamme Buchhsltung Kostenrechnung Standard -
F 1+ & 4 Kostenstellen ‘ e B

[ Stammdaten Baustellen Adressen Verantwortlichkeiten Hierarchie Kontakt Freie Felder .7
— =
A X # ~ ° AUSWAHL v

. . TOOLS v
Dimension

HILFE .

2
*
a

Code Dimension Nummer % Bezeichnung

KST Q

DIAGNOSE.. ~

1
ol

Stammdaten ~

LY x|

Zugriff

o] ion * in O i Giiltig von Gultig bis Kostenstellenende
[ Aktiv Qi Qi # # &
Eigenschaft Zugriffscode Buchungsstruktur Restriktionscode

- Qi Qi b Qi - Qi

i3

Verwaltung

[] Mitsaldovortrag [] Riickmeldung Budget [] Belastbar

Migration

Vorherige Nummer

[] Geldeingang zulassig

Baustellen ~

Projekt

Projektnummer Bundesland fiir Statistik Art d. Baus und Auftraggeber Mittellohn
S a: - a: 0,00

Zinsberechnung

Lohnnebenkosten Hausbank

o2 erpe2 FWAWILG01%62F%24sessions %63F%3DZGESCCECC%.252! £26profile:3D~ (loc~%27de-DE-~role~ %2723 1acd97-2899-484a-ab11-bbf8c3e6457a~ep~%276fdfafff-1531-4ae9-af43-2b6b73b6261d~appConn~0)¢ RSN GEEELELY]
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3.3 Beschaffung

I
e Ay

== Einkauf
EINKAUF

EINKAUF

Stammdaten
Beschaffung

Auswertungen Q Beschaffu ng V Abfragen

Lieferungszeilen
Bestellungszeilen
Rechnungszeilen

Lieferantenangebote Bestellung Eingangslieferschein Eingangsrechnung

3.3.1 Lieferantenangebot

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Menuipunkt Einkauf-> Beschaffung
- Lieferantenangebote.

Lieferantenangebot M > Enkad  Uslenmesaciagen k]
Zuletzt Gelesene A 7 1 ¢ 4 Lieferantenangebot >

Cm——— L
= Y Organisation + Angebotsnummar eterantennr. + elegdatum + Giittig bls

HILFE

((
<]

DIAGNOSE

»oR

B

« c— ,
Abgeschlossene Angebote X Lostésen

Aufnahme und Ablage der Angebote zu Artikeln von verschiedenen Lieferanten als Basis fir weitere
Geschéftsprozesse.

3.3.2 Bestellung

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Menupunkt Einkauf-> Beschaffung
- Bestellung.
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Bestellungen [ Bis > Eoad > Bemsiunpen =

Q0. 7 + i L Bestellung CNPR:Baustellenbestellung ° E»
poeinmer____[irnecrors | O — e
T T [=:0h] —— .~

DE12404POCD0030002 Gostolinummor Auftragsdatu Lisferant &
DE12403P0C00000008 Q CIES Q
DE12403P0CD0030008
DE12203P0C00000007
o5 Verwaltung N
Geschaftspartner Transport
Rechnungsstelier % Zahlungsempfanger + Steuerart % G
+ Qi ai - Q: a: -
Lisferbedingung Evartetes Lieferdatum
Qi > at -
Zahlung Kostenrechnung &
Projeit [ s "
ai | [omenson _Jpezctoung e |
Zahlungsbedingung * a Einiguter il ; at
Qi ai - Qi
DE12401POCDO0D0006 Status
DE12401POCDO0O000S Wahrung Gedruckt Fakturiert Baustellen Lieferung
Witrung *
-+ ai
Baustellen Lieferung
o -
Zuletzt Gelesene - E-Mail
Geschlossene Bestellungen O — -

Erstellung der Bestellung mit konkreten Artikeln, Konditionen und Liefermodalitaten; auch auf Basis
eines Lieferantenangebots.

3.3.3 Eingangslieferschein

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Menupunkt Einkauf-> Beschaffung
- Eingangslieferschein.

Lieferungen v || &= > Ekest > Heuselen leferurs
Zuletzt Gelesene -~ F 1t 4 & Eingangslieferschein CNDL:Baustellen Lieferung
a
- A Zeilen  Zusatz
e -2
L]
or Y

~ 7 ~ % roous

T &y
T = HILFE v
1502202 P Lisfarschelnnumnor + Projoict +
Qi - : DIAGNOSE v
Leterant »
- i - Qi
c
s
Zeilen ~
Daten &
Listerung *
e s .
S T B e T
1 Qi i :
. .
Zeilensumme
« — .
Auswahl Baustellen
Bestellung . Zusatz .
Freigegebene
Eingangslieferscheine v Kostenrechnung

Erledigte

iQ = 7
Eingangalicferscheine - | [ e T ¢ -

Aufnahme der gelieferten Guter als Eingangslieferschein.

3.3.4 Eingangsrechnung

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Menuipunkt Einkauf-> Beschaffung
- Eingangsrechnung.
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Einkaufsrechnungen v || e > Eke > Sechrungssiogens

Zuletzt Gelesene ~|| ¥ 4 ¢ & Enkaufsrect CNIV: Reck = > a -

A Verwaltung  Zeilen  Prifung

Rechn. Liof. [[— —— ——————pa1
¥ " x 7~ %roos
T

Rechnungsstandort % Rechnungstyp * Belegnr. Buchungsdatum % i Z

- DEY Qi ING Qi Qi 17.05.24 ] DIAGHOSS. o

AU Rechnung

Uisferant

> Qi
]
&

Verwaltung ~

Ursprung Rechnungselemente

Rechn.Datum + Rechnr Uit fia s .

- : | &
& H - Ne [IS——— Betrag
Zahlungsemptanger * 1 3| Q:
- Qi
Kostenrechnung

Wahrung * Kurstyp

- Qi Tegeskurs i Q =

- Qi 1 ¢ Qi

Zahlung und Verwaltung Betrag und Status

Projekt Summe netto Summe USt

Qi
Valutadatum + Rechnungestatus
« e— »
Freigegebene Rechnungen
Q Q

Auswahl Baustellen Bestellung
Auswahl Baustellen-Lieferung e, v X Losiésen

Rechnungseingang; inhaltliche und rechnerische Prifung der erhaltenen Rechnung anhand von
Bestellungen und/oder Lieferungen. Freigabe fur die Buchhaltung.
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3.4 Auswertungen

%= Einkauf

EINKAUF
EINKAUF
Stammdaten [ o
Beschaffi i
Auewertungen D',’T-,J Auswertungen

[r-Y
i Abfragen Berichte

Lieferungen Lieferanienangebote

Lieferungszeilen Bestellungen
Bestellungszeilen
Rechnungszeilen

Preisibersicht

3.4.1 Lieferungen

Das Auswerten der Lieferungen auf Belegebene erfolgt im Menupunkt Einkauf-> Auswertungen >
Abfragen - Lieferungen.

- [oar ) Bl iny 5 dhoes

T 1 4 & AbfrageBaustellen Lisferung

-1 ai

H ai ) 2]
Summe.

Auswerten der Lieferscheine nach Zeitraum, Lieferant oder Projekt; bei
Bedarf auch kombiniert.

3.4.2 Lieferungszeilen

; 1 717 ; B;::u:;;;oferu;;z;ilan e B
L] KT~ 2

‘Organisation Lieferant Artikel &
- Q - ot Qi - Qi > Qi
N esnon et s R .

Summe

_: Lieferscheinnummer Llnhrlm I!:mml!:::m_ Artikel Bunlchnunq M-np- I:H_ ;Pluhk\ ‘LW_A I=.ml:3‘5‘ -

Das Auswerten der Lieferungen auf Zeilenebene erfolgt im Menlpunkt Einkauf-> Auswertungen 2>
Abfragen - Lieferungszeilen.
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3.4.3 Bestellungszeilen

Das Auswerten der Bestellungen auf Zeilenebene erfolgt im Menipunkt Einkauf-> Auswertungen 2>
Abfragen = Bestellungszeilen.

Al Abfragen > Besingen > Standard
T + 4 4 Abfrage Bestelizeilen o =
L oA
Auswahl Status c
untsmehmen Organisation &
- @B Qi -+ DE1 Qi | Offen
5E 8au sHay
4,
- Qi &
Uieterant vor Ueterar
a b Qi
Bastellnr bis
Q Q
Projext
i Beginn
Q 01.03. )
310524 2
25 Ergebnisse Anzelge: 25 128 <"

iQ
I S S g g T T

Ubersicht der Bestellungen mit Auflistung der Positionsinhalte zur Auswertung — bspw. ,Was wurde fur
Projekt x im Zeitraum y bestellt?“.

3.4.4 Rechnungszeilen

Das Auswerten der Rechnungen auf Zeilenebene erfolgt im Menlpunkt Einkauf-> Auswertungen >
Abfragen - Rechnungszeilen.
P —— 4Nl

F + 4 & AbfrageRechnungszeilen e =3
L] ~ £ o~ -
Auswahl G

organisation i &
Q - DEI Q Q
] Bagint
Lieterant . -
Q 01 & 05,24 2,
-+ Q - Q =
Arti
Beleg v bis o a
Q Q
Rechnungsnummer von Rechnungsnumner bis
Q Qi
Status
] Freigegeben  [w] Nicht freigegeben

14 Ergebnisse Anzeige: 500 -

I e e S e e S e e e e e e e e o
Uberblick tiber eingegangene, gepriifte und freigegebene Rechnungen; zur Verfolgung der kurzfristigen
Verbindlichkeiten.

3.4.5 Preisubersicht

Das Auswerten der im System hinterlegten Preise erfolgt im Menilpunkt Einkauf-> Auswertungen 2>
Abfragen - Preistbersicht.
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dlle Bretic Standard -
F 1 4 4 Preisiibersicht B
a ™ 4 ~ | DATENDWORT ~
TooLs ~
Organisation Lieferant Artikel Projekt C
. . . . wiLre v -
I Qi -+ Qi -+ Qi Qi =
DIAGNOSE. ~
i Q 77 Ergebnisse Anzeige: 25 v 12348 "
L &
¥ Ale > Repors > Reports Standard ~

Berichtausgabe @ m

YSUPOFF1 H Supplier Offer report GER

Einstellungen
PQ
1 :
 : Qi Qi

Berichtsdrucker

= .
Qi

Supplier offer range Bereich Qi

Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Qi (®) Drucken
Vorschau (O Archivieren

(O Drucken und archivieren

Ausgabeeigenschaften

Ausgabetyp

Vorschau vmfinancedev:1890

Date
Ausrichtung

Format Seiten

PDF

Papierformat Sprache

Standard - GER Qi

Uberblick iiber die im System hinterlegten Preise, unabh&ngig der Prioritat oder Hierarchie wie sie in
den verschiedenen Belegen gezogen werden.
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3.5 Berichte

.E'M.-.} Al e
== Einkauf

EINKAUF
EINKAUF
Stammdaten o
Beschaffung
Auswertungen D@ AUSWertungen

LY
i Abfragen Berichte
Lieferungen Lieferantenangebote
Lieferungszeilen Bestellungen
Bestellungszeilen

Rechnungszeilen

3.5.1 Lieferantenangebote

Das Aufrufen der Berichte fiir die Lieferantenangebote erfolgt im Menupunkt Einkauf-> Auswertungen
- Abfragen > Lieferantenangebote.

r Standard ~
Berichtausgabe

YSUPOFF1 H supplier Offer report GER

Einstellungen

iQ =
m e
1 i | supplier offer range Bereich Qi Qi
B Qi Qi

Berichtsdrucker

Ziel Dokumenten Ubertrag

VORSCHAU Qi

Vorschau

Ausgabeeigenschaften

Ausgabetyp erve

Vorschau vmfinancedev:1890

Date

Ausrichtung

Format eites
PDF

Papierformat sprache %

Standard - GER Qi

3.5.2 Bestellungen

Das Aufrufen der Berichte fiir die Bestellungen erfolgt im Menipunkt Einkauf-> Auswertungen >
Abfragen > Bestellungen.
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Standard ~

Berichtausgabe m @
a
YBONCDE3 H Bestellschein fest. FuBz.
Einstellungen
18 Ergebnisse Anzeige: 15 128
-l
1 Auftragsnummern von/bis Bereich Qi Qi
2 E Bereichsgrenzen Lieferanten Bereich Qi Qi
3 i | standorte von/bis Bereich Qi Qi
4 i | Bereichsgrenzen Signaturindikatoren  Bereich Vollstandig Q{ Automatisch Qi
5 i | Datumsbereich Bereich 17.05.2024 Qi 17.052024 Qi
6 @ | Bereichsgrenzen Wahrungscodes Bereich Qi Qi
7 i | Bereichsgrenzen Nachtrage Bereich 0 Qi 9999 Qi
8 Bereich saldierte Auftrage Bereich Nein Qi Qt
9 i | Lieferstatusbereich Bereich Nicht geliefert Qi Geliefert Qi
10 : | Rechnungsstatusbereich Bereich Nicht in Rechnung gestellt Q { InRechnung gestellt Qi
11 i | Druckcode Einfach Druck Qi Qi
12 i | Position Einfach 0 Qf Qt
13 i | Referenz Artikel Lieferant Einfach Nein Qi Qf
14 | Logo Unternehmen Einfach Ja Qt Qi
15 % | unternehmensdaten Einfach Ja Qi Qi
Berichtsdrucker
Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Q' t (®) Drucken
Vorschau () Archivieren

() Drucken und archivieren

Ausgabeeigenschaften v
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